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パート募集について（詳細） 

 

この度は当研究部の募集に応募いただき、ありがとうございます。 

業務内容は下記の通りです。応募のご希望に変わりがなければ、9/5（日曜）までに採用係・

野崎（k-nozaki@ncnp.go.jp）までご連絡ください。 

なお、面接は 9/9（木曜）16 時～を予定しています。面接試験にお越しいただく方は、別

途ご連絡いたしますのでお待ちください。どうしても当日の都合がつかない場合には個別に

対応する場合がありますが、適任者が見つかり次第募集は終了しますのでご了承ください。 

 

 

 

 

＜業務内容＞ 

１．外来診療の補助業務（実際に患者様と接するお仕事です） 

国立精神・神経医療研究センター病院 睡眠外来に通院されている、丌眠症を始めとする睡

眠障害の患者様に記載していただく各種書類の準備・配布・回収をしてもらいます。また、

MRI 検査等各種検査の誘導をしてもらいます。 

 

２．データ入力（エクセルの表計算の基本スキルのある方が望ましい） 

患者様に記載していただいた書類の内容を、エクセルシートに入力していただき、図表の作

成をしてもらいます。エクセルを使った経験のある方であれば十分に行える業務です。 

 

上記のように、単なる事務作業ではなく、直接患者様と接していただくお仕事が中心になる

ことをご承知おきください。 

 

 

国立精神・神経医療研究センター 

精神保健研究所 精神生理研究部 

採用係 野崎 

業務内容は「医療事務」ではなく、診療業務の補助ですので、ご注意ください。 
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